
หน่วยตรวจสอบภายใน  เทศบาลเมืองมุกดาหาร 
แผนการตรวจสอบประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2562  

................................ 
 

หลักการและเหตุผล 
  การด าเนินงานของเทศบาลเมืองมุกดาหาร  จะบรรลุเป้าหมายที่วางไว้ นั้นต้องอาศัย
องค์ประกอบหลายด้าน เช่น  ความร่วมมือร่วมใจ  การประสานงานของบุคลากรในองค์กร  เพ่ือช่วยให้การ
ปฏิบัติงานที่เก่ียวข้องกับดานการเงิน  การคลัง  การงบประมาณ  พัสดุและอ่ืนๆ  สอดคล้องกับนโยบาย 
คณะผู้บริหาร  แผนขององค์กร  และให้การใช้จ่ายงบประมาณเป็นไปอย่างประหยัดเหมาะสม  และถูกต้อง
ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องซึ่งจะท าให้การด าเนินงานขององค์กรในภาพรวม เกิดประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล  ส่งผลต่อท้องถิ่นให้ได้รับการพัฒนายิ่งขึ้นและเป็นไปอย่างต่อเนื่อง 
 

วัตถุประสงค์ 
  1. เพื่อให้การปฏิบัติงานในหน่วยงานสอดคล้องกับนโยบายวิธีปฏิบัติงานถูกต้องตาม  
กฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  มติคณะรัฐมนตรี  และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
  2. เพ่ือให้บุคลากรที่มีหน้าที่เข้าใจการปฏิบัติงานและให้ความส าคัญในการจัดท าหลักฐาน
เอกสารหรือสอบทานความถูกต้องของระบบงานที่มีความส าคัญต่อการด าเนินงาน 

  3. เพ่ือให้การใช้จ่ายเงินงบประมาณของหน่วยงานเป็นไปอย่างประหยัด  ถูกต้อง  เหมาะสม  
และเกิดประโยชน์สูงสุดแก่ทางราชการ 

  4. เพื่อให้เกิดการกระตุ้นในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่หน่วยงานปฏิบัติตามกฎหมาย
ระเบียบ  หนังสือสั่งการ  เนื่องจากมีการตรวจสอบ 

  5. เพื่อลดข้อผิดพลาด  ความเสียหาย  ในการปฏิบัติงานของบุคลากรภายในหน่วยรับตรวจ 
 

หน่วยรับตรวจ 
1. ส านักปลัดเทศบาล                 
2. กองคลัง 
3. กองช่าง 
4. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
5. กองทุนหลักประกันสุขภาพ 
6. กองวิชาการและแผนงาน 
7. กองสวัสดิการสังคม 
8. กองการศึกษา  โรงเรียนและศูนย์พัฒนาเด็กฯ ในสังกัด   
9. สถานธนานุบาล 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
1. งานบริการด้านให้ค าปรึกษา  ให้ค าแนะน า ค าปรึกษา และความคิดเห็น ด้านกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ    
    ประกาศ มติ ระบบการควบคุมภายใน ต่อผู้บริหารและผู้ที่เกี่ยวข้อง ทั้งเป็นทางการและไม่เป็นทางการ 

 
2. งานการเงิน.. 
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2. งานการเงิน 
  -งานตรวจสอบการเบิกจ่ายเงิน (เอกสารการเบิกจ่ายเงินฎีกา) หน่วยงานในสังกัด 
 1. ส านักปลัดเทศบาล 
 2. กองคลัง 
 3. กองช่าง 
 4. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 5. กองทุนหลักประกันสุขภาพ 
 6. กองวิชาการและแผนงาน 
 7. กองสวัสดิการสังคม 
 8. กองการศึกษา  โรงเรียนและศูนย์พัฒนาเด็กฯ ในสังกัด   
 9. สถานธนานุบาล 
- งานตรวจสอบทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน 
- งานตรวจสอบรายงานการกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
- งานตรวจสอบทะเบียนคุมเงินยืมและส่งใช้เงินยืม 
- งานตรวจสอบทะเบียนการด ารงชีวิตอยู่ของข้าราชการบ านาญ 
- งานตรวจสอบทะเบียนคุมเงินหลักประกันสัญญา 
- งานตรวจการส่งใช้เงินกู้  ก.ส.ท.  และเงินสมทบ  ก.ส.ท. 
3. งานบัญชี (กองคลัง  สถานธนานุบาล) 

- งานตรวจสอบบัญชีเงินสดรับ 
- งานตรวจสอบบัญชีเงินสดจ่าย 
- งานตรวจสอบทะเบียนรายรับ 
 - งานตรวจสอบทะเบียนรายจ่าย 
- งานตรวจสอบบัญชีแยกประเภท 
- งานตรวจสอบรายการงานกระแสเงินสด 
- งานตรวจสอบงบการเงิน 
  - งบทดลอง 
  - งบแสดงฐานะการเงิน 
  - งบทรัพย์สิน 
  - งบเงินสะสม 

4. งานจัดซื้อ/จัดจ้าง  (กองคลัง  กองทุนหลักประกันสุขภาพ  สถานธนานุบาล) 
 - งานตรวจสอบการจัดซื้อ/จัดจ้าง  

- งานตรวจสอบการลงระบบ E-GP ทุกโครงการตั้งแต่  5,000 บาท 
 - งานตรวจสอบการจัดท าแผนการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
- งานตรวจสอบการประกาศเผยแพร่ 

- งานตรวจสอบ… 
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- งานตรวจสอบการจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
- การจัดท าทะเบียนคุม 
 - สัญญา/ซื้อ/จ้าง (ใบสั่งซื้อ/จ้าง) (บันทึกข้อตกลงซื้อ/จ้าง) 
- งานตรวจสอบทะเบียนคุมพัสดุ (วัสดุ/ครุภัณฑ์) 

5. งานทรัพย์สิน 
 - งานตรวจสอบการแต่งตั้งกรรมการตรวจสอบทรัพย์สินประจ าปี 
- งานตรวจสอบการประกันภัยรถยนต์ 
- งานตรวจสอบการต่อทะเบียนรถยนต์ 
- งานตรวจสอบการจ าหน่ายทรัพย์สิน 
- งานตรวจสอบการลงระบบ E-laas ทะเบียนทรัพย์สิน 

6. งานจัดเก็บรายได้  (กองคลัง  กองช่าง  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  สถานธนานุบาล) 
 - งานตรวจสอบการจัดเก็บรายได้ 
  - ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
  - ภาษีบ ารุงท้องที่ 
  - ภาษีป้าย 
  - อากรการฆ่าสัตว์ 
  - ค่าธรรมเนียมค่าปรับและใบอนุญาต 
  - รายได้จากทรัพย์สิน 
- งานตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน 
  - ใบเสร็จรับเงินทั่วไป (จากระบบ E-LAAS/ระบบมือ) 
  - ใบน าส่งเงิน 
  - ใบสรุปใบน าส่งเงิน 
 - งานตรวจสอบการหาผลประโยชน์ในทรัพย์สินอื่นๆ 
- งานตรวจสอบรายงานการเจาะปรุใบเสร็จรับเงินทั่วไป 

7. งานงบประมาณ 
- งานตรวจสอบการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
- งานตรวจสอบการจัดท างบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 

8. งานจัดท าแผน 
- งานตรวจสอบการจัดท าแผน  (แผนพัฒนาท้องถิ่น 4 ปี) 
- งานตรวจสอบการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

9. งานติดตามและประเมินผล 
- งานตรวจสอบรายงานติดตามและประเมินผลแผน 
- งานตรวจสอบผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

10. งานส่งเสริมการ… 
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10. งานส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน 
 - งานตรวจสอบการประชาคมและงานเสนอข้อบัญญัติโดยประชาชน 

 - งานตรวจสอบการเตรียมการเลือกตั้ง 
11. งานควบคุมภายใน  (คือการก าหนดแนวทางในการปฏิบัติงาน) 
 - งานตรวจสอบค าสั่งแบ่งงานให้เป็นปัจจุบัน  (แยกเป็นรายบุคคล) 
12. งานตรวจสอบการบริหารการใช้จ่ายงบประมาณโรงเรียนและศูนย์ฯในสังกัดฯ 
 - ตรวจสอบตามแบบรายงาน 
 - ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายเงิน  (ฎีกา)  
 - ตรวจสอบงบรับ – จ่าย 
13. งานตรวจสอบการด าเนินงานโรงเรียนและศูนย์ฯในสังกัดฯ 
14. งานตรวจสอบการบริหารงานหน่วยงานในสังกัดฯ  (ตามแบบการตรวจสอบ) 
 

แนวทางการตรวจสอบ 
 - ตรวจสอบเอกสารใบส าคัญ/มีการบันทึกรายการโดยถูกต้อง/ครบถ้วน 
 - ตรวจสอบการผ่านรายการเป็นการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน 
 - ตรวจสอบบัญชีย่อยและทะเบียนการพิสูจน์ความถูกต้องของบันทึกบัญชีเอกสารหลักฐาน 
 - ตรวจสอบหารายการผิดปกติ 
 - ตรวจสอบความสัมพันธ์ของข้อมูลเป็นการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวข้องสัมพันธ์กัน 
 - ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนว่าเป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดตามระเบียบ 
 - ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่าย/ใบส าคัญคู่จ่าย เป็นหลักฐานการจ่ายเงิน และใบเสร็จรับเงิน 
 - ตรวจสอบรายรับ/รายจ่าย 
 - ตรวจสอบเอกสารการจ่ายเงินมีการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินทุกรายการต้องมี 
   หลักฐานการจ่าย 
 - ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงิน การเบิกจ่ายเงินตามงบประมาณรายประจ าปีใดให้เบิกได้เฉพาะ   
   ปีงบประมาณนั้น  รวมทั้งเงินอุดหนุนมีรัฐบาลให้โดยระบุวัตถุประสงค์ 
 - ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินเป็นไปตามกฎหมาย  ระเบียบฯ  หนังสือสั่งการ  มติ ครม. 
 - ตรวจสอบการจัดท าแผน/พัฒนา 4 ปี/แผนการด าเนินงานเป็นไปตามระเบียบ 
 - ตรวจสอบการบริหารหน่วยงานในสังกัด  เทศบาลเมืองมุกดาหาร  (ตามแบบการตรวจสอบ) 
 - ตรวจสอบการบริหารการใช้จ่ายเงินงบประมาณของโรงเรียนและศูนย์ฯในสังกัดฯเพ่ือให้เป็น 
   ไปตามระเบียบ 
 - ตรวจสอบการจัดท างบรับ – จ่ายของโรงเรียนและศูนย์ฯในสังกัดฯ ตามระเบียบ 
 - ตรวจสอบการด าเนินงานโรงเรียนและศูนย์ฯในสังกัดฯ เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบ/นโยบายผู้บริหาร 
 - ตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยงานเป็นไปตามกฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือสั่งการ 
 - ตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ ของแต่ละส านักฯ/กอง 

- ตรวจสอบทะเบียนคุม พัสดุ(วัสดุ/ครุภัณฑ์) 
- ตรวจสอบการ… 
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- ตรวจสอบงานจัดซื้อ/จัดจ้าง เพ่ีอปฏิบัติตาม พรบ.การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
  พ.ศ. 2560  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
  พ.ศ.2560 
- ตรวจสอบการจัดเก็บรายได้ 
- ตรวจสอบการส่งใช้เงินยืมเป็นไปตามก าหนดตามระเบียบฯ 
- ตรวจสอบการเงิน บัญชี พัสดุ เอกสารการเบิกจ่ายเงิน (ฎีกา) โรงเรียนและศูนย์ฯในสังกัดฯ   
  เพ่ือให้การปฏิบัติงานของโรงเรียนและศูนย์ในสังกัดฯเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย   
  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการน ารายได้ของสถานศึกษาฯ  พ.ศ. 2551 และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
- ตรวจสอบฎีกาการเบิกจ่ายเงิน  เพ่ือความถูกต้องตามระเบียบ มีเอกสารประกอบรายการครบถ้วน  

   มีหลักฐานการเบิกจ่ายเงินแนบฎีกาทุกครั้ง   
- ตรวจสอบฎีกาการเบิกจ่ายเงิน  เพ่ือความถูกต้องตามระเบียบ มีเอกสารประกอบรายการครบถ้วน 

มีหลักฐานการเบิกจ่ายเงินแนบฎีกาของโรงเรียนและศูนย์ฯในสังกัดฯ 
 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน  
  ระหว่างวันที่  1  ตุลาคม  2561  -  30  กันยายน  2562 
 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
 

 หน่วยตรวจสอบภายใน  เทศบาลเมืองมุกดาหาร  
 

งบประมาณ 
  

1.วัสดุส านักงาน 
2.วัสดุคอมพิวเตอร์ 
3.พัฒนาบุคลากร 

20,000.- 
10,000.- 
20,000.- 

20,000.- 
15,000.- 
30,000.- 

20,000.- 
15,000.- 
30,000.- 

 
 ลงชื่อ        กัญญามณี  รสจันทร์       ผู้เสนอแผนการตรวจสอบฯ 
   (นางสาวกัญญามณี      รสจนัทร์) 
                              นักวชิาการตรวจสอบภายในช านาญการ 

 
ลงชื่อ   วสุ  กาญจนกุล   ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบฯ 

          (นายวส ุ   กาญจนกุล) 
       หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล รักษาราชการแทน 
         ปลัดเทศบาลเมืองมุกดาหาร 

 
ลงชื่อ สุวรรณี  ตั้งปณิธานนท์ ผู้อนุมัตแิผนการตรวจสอบฯ 

                 (นางสุวรรณี  ตั้งปณิธานนท์) 
      นายกเทศมนตรีเมืองมุกดาหาร 



แผนการตรวจสอบภายในเทศบาลเมืองมุกดาหาร 
ประจ าปีงบประมาณ  2562 

งานตรวจสอบ 
2561 2562 

หมายเหตุ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1. งานบริการดา้นให้ค าปรึกษา             ระยะเวลาอาจ 

 - ให้ค าแนะน า ค าปรึกษา และความคิดเห็น ด้านกฎหมาย ระเบียบฯ             เปลี่ยนแปลงได ้
2. งานการเงิน             ตามความเหมาะสม 
-งานตรวจสอบการเบิกจ่ายเงนิ (เอกสารการเบิกจ่ายเงินฎีกา) หน่วยงานในสังกัด              
- ส านักปลัดเทศบาล                              
- กองคลัง              
- กองช่าง              
- กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม              
- กองทุนหลักประกันสุขภาพ              
- กองวิชาการและแผนงาน              
- กองสวัสดิการสังคม              
- กองการศึกษา  โรงเรียนและศนูย์พัฒนาเด็กฯ ในสงักัด                
- สถานธนานุบาล              
- งานตรวจสอบทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินค่าเชา่บา้น              
- งานตรวจสอบรายงานการกระทบยอดเงินฝากธนาคาร              
- งานตรวจสอบทะเบียนคุมเงินยืมและส่งใช้เงินยืม              
- งานตรวจสอบทะเบียนการด ารงชีวิตอยู่ของข้าราชการบ านาญ              
- งานตรวจสอบทะเบียนคุมเงินหลักประกันสัญญา              
- งานตรวจการส่งใช้เงนิกู้  กสท.  และเงินสมทบ  กสท.              
3. งานบัญชี  (กองคลัง  สถานธนานุบาล)              
- งานตรวจสอบบัญชีเงินสดรับ              
- งานตรวจสอบบัญชีเงินสดจ่าย              
- งานตรวจสอบทะเบียนรายรับ              
- งานตรวจสอบทะเบียนรายจ่าย              

- งานตรวจสอบบัญชีแยกประเภท              

- งานตรวจสอบงบการเงิน              
- งบทดลอง              
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งานตรวจสอบ 
2561 2562 

หมายเหตุ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

  - งบทรัพย์สนิ             ระยะเวลาอาจ 
  - งบเงินสะสม             เปลี่ยนแปลงได ้
4. งานจัดซื้อ/จัดจา้ง  (กองคลัง  กองทุนหลักประกันสุขภาพ  สถานธนานุบาล)             ตามความเหมาะสม 
- งานตรวจสอบการจัดซื้อ/จัดจา้ง              
- งานตรวจสอบการลงระบบ E-GP ทุกโครงการตั้งแต่  5,000 บาท              
- งานตรวจสอบการจัดท าแผนการจัดซื้อ/จัดจ้าง              
- งานตรวจสอบการประกาศเผยแพร่              
- งานตรวจสอบการจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง              
- การจัดท าทะเบียนคุม              
- สัญญา/ซื้อ/จา้ง (ใบสั่งซื้อ/จา้ง) (บนัทึกข้อตกลงซื้อ/จ้าง)              
- งานตรวจสอบทะเบียนคุมพสัดุ (วัสดุ/ครุภัณฑ์)              
5. งานทรัพย์สนิ              
- งานตรวจสอบการแต่งตั้งกรรมการตรวจสอบทรัพย์สนิประจ าปี              
- งานตรวจสอบการประกนัภัยรถยนต์              
- งานตรวจสอบการต่อทะเบียนรถยนต์              
- งานตรวจสอบการจ าหน่ายทรพัย์สิน              
- งานตรวจสอบการลงระบบ E-laas ทะเบียนทรัพยส์ิน              
6. งานจัดเก็บรายได ้ (กองคลัง กองช่าง กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม                
สถานธนานุบาล)              
- งานตรวจสอบการจัดเก็บรายได้              
- ภาษีโรงเรือนและที่ดนิ              
- ภาษีบ ารุงท้องที ่              
- ภาษีปา้ย              
- อากรการฆ่าสัตว ์              
- ค่าธรรมเนียมค่าปรับและใบอนุญาต              
- รายได้จากทรัพย์สิน              
- งานตรวจสอบใบเสร็จรับเงนิ              
- ใบเสร็จรับเงินทั่วไป (จากระบบ E-LAAS/ระบบมือ)              
- ใบน าส่งเงิน              
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- ใบสรุปใบน าสง่เงิน             ระยะเวลาอาจ 
- งานตรวจสอบการหาผลประโยชน์ในทรัพย์สินอ่ืนๆ             เปลี่ยนแปลงได ้
- งานตรวจสอบรายงานการเจาะปรุใบเสร็จรับเงินทั่วไป             ตามความเหมาะสม 
7.งานงบประมาณ              
- งานตรวจสอบการจัดท างบประมาณรายจา่ยประจ าปี              
- งานตรวจสอบการจัดท างบประมาณรายจา่ยเพิ่มเติม              
8.งานจัดท าแผน              
- งานตรวจสอบการจัดท าแผน  (แผนพฒันาท้องถิ่น 4 ป)ี              
- งานตรวจสอบการจัดท าแผนการด าเนินงาน              
9. งานติดตามและประเมินผล              
- งานตรวจสอบรายงานติดตามและประเมินผลแผน              
- งานตรวจสอบผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน              
10. งานส่งเสริมการมีสว่นร่วมของประชาชน              
- งานตรวจสอบการประชาคมและงานเสนอข้อบัญญัตโิดยประชาชน              
- งานตรวจสอบการเตรียมการเลือกตั้ง              
11. งานควบคุมภายใน  (คือการก าหนดแนวทางในการปฏบิัติงาน)              
- งานตรวจสอบค าสั่งแบ่งงานให้เป็นปัจจุบนั  (แยกเปน็รายบุคคล)              
12. งานตรวจสอบการบริหารการใช้จ่ายงบประมาณโรงเรียนและศูนย์ฯในสังกัดฯ              
- ตรวจสอบตามแบบรายงาน              
- ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายเงิน  (ฎีกา)               
- ตรวจสอบงบรบั – จ่าย              
13. งานตรวจสอบการด าเนนิงานโรงเรียนและศูนยฯ์ในสังกัดฯ              
14. งานตรวจสอบการบริหารงานหน่วยงานในสังกัดฯ  (ตามแบบการตรวจสอบ)              
              

 
 


